
 

Prüfung Die eidgenössische Berufsprüfung «Paralegal mit eidgenössischem Fachausweis» 
wird gemäss der Prüfungsordnung über die Berufsprüfung für Paralegal vom  
17. Februar 2022 und der dazugehörenden Wegleitung durchgeführt. 

Prüfungsdaten Schriftliche Prüfung: Dienstag, 25. März 2025 

 Mündliche Prüfungen: Mittwoch, 26. März 2025 und Donnerstag, 27. März 2025 

Prüfungsort Welle7, Schanzenstrasse 5, 3008 Bern 

 Die genauen Räumlichkeiten werden mit dem Prüfungsaufgebot kommuniziert. 

Prüfungsgebühr CHF 2'250 (inkl. CHF 50 für die Ausfertigung des Fachausweises und die Eintragung  
in das Register der Fachausweisinhaberinnen und -inhaber). 

 Für die Begleichung der Prüfungsgebühr erhalten Sie mit dem provisorischen 
Zulassungsentscheid per E-Mail eine Rechnung. Die Zahlungsfrist beträgt 30 Tage. 

Zulassung Gemäss Ziff. 3.31 der Prüfungsordnung wird zur Berufsprüfung zugelassen: 

a) über ein eidg. Fähigkeitszeugnis EFZ, einen Mittelschulabschluss (Matura) 
oder eine gleichwertige Qualifikation und zum Zeitpunkt der Anmeldung über 
mindestens 3 Jahre einschlägige Berufserfahrung mit einem 100%-Arbeits-
pensum im juristischen Bereich verfügt. Bei einem Teilzeitpensum wird die 
einschlägige Berufserfahrung pro rata angerechnet. 

oder  
b) über ein Diplom HF als Rechtsfachfrau resp. Rechtsfachmann und zum Zeitpunkt 

der Anmeldung über mindestens 2 Jahre einschlägige Berufserfahrung mit einem 
100%-Arbeitspensum im juristischen Bereich verfügt. Bei einem Teilzeitpensum 
wird die einschlägige Berufserfahrung pro rata angerechnet. 

und  
c) einen Auszug aus dem Strafregister einreicht, der nicht älter als 6 Monate ist und 

aus dem hervorgeht, dass keine mit der Tätigkeit als Paralegal nicht vereinbare 
Strafen vorliegen. 

Vorbehalten bleibt die fristgerechte Überweisung der Prüfungsgebühr nach Ziff. 3.41 
und die rechtzeitige sowie vollständige Abgabe der drei Fallstudien bis spätestens  
10 Wochen vor Prüfungsbeginn. 

 

 

 

Ausschreibung 2025              

Eidgenössische Berufsprüfung   
Paralegal mit eidgenössischem Fachausweis 

https://www.sav-fsa.ch/documents/672183/2948317/Pr%C3%BCfungsordnung+BP+Paralegal+d.pdf/019dc005-6989-e9c7-ebb6-3a6e81cc0d8f?t=1671005637814
https://www.sav-fsa.ch/documents/672183/2948317/Wegleitung+zur+Berufspr%C3%BCfung+f%C3%BCr+PARALEGAL.pdf/781def0e-3ca4-640b-a040-95dbce80ac73?t=1726912318721
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Anmeldung Die Anmeldung erfolgt online via das SAV Paralegal Portal vom 
Montag, 23. September 2024 (ab 09:00 Uhr) bis Freitag, 25. Oktober 2024  
(bis 22:00 Uhr). 

 Nachmeldungen werden keine angenommen. 

Anmeldeunterlagen Folgende Unterlagen sind im Online-Portal im PDF-Format hochzuladen:  

• eine Zusammenstellung über bisherige berufliche Ausbildung und Praxis 
(CV/Lebenslauf)  
Die einschlägige Berufspraxis im juristischen Bereich ist unter Angabe der 
Tätigkeiten, Dauer der Anstellung und des Arbeitspensums zu belegen. 

• Kopien der geforderten Ausweise und Arbeitszeugnisse  

• aktueller Strafregisterauszug – darf nicht älter als 6 Monate sein und aus dem 
hervorgeht, dass keine mit der Tätigkeit als Paralegal nicht vereinbare Strafen 
vorliegen 

• Kopie eines amtlichen Ausweises mit Foto – ID Vor- und Rückseite oder Pass 

Ferner müssen Sie Ihre Sozialversicherungsnummer (AHV-Nummer) angeben – 
unbedingt in Schreibweise: 756.xxxx.xxxx.xx. 

Zulassungsentscheid Der Versand der provisorischen Zulassung erfolgt bis spätestens Montag,  
25. November 2024 (vorbehalten bleiben die fristgerechte Überweisung der 
Prüfungsgebühr nach Ziff. 3.41 der Prüfungsordnung und die fristgerechte und 
vollständige Einreichung von drei Fallstudien aus eigener Praxis). 

Prüfungsaufgebot Der Versand der definitiven Zulassung (nach Bezahlung der Prüfungsgebühr und 
dem Hochladen der drei Fallstudien) erfolgt bis spätestens Dienstag, 11. Februar 
2025. 

 
Prüfungsinhalt Prüfungsteil Art der 

Prüfung 
 Zeit 

 1 Drei Fallstudien aus eigener 
Praxis 

schriftlich vorgängig erstellt 
 

 2 Fachgespräch zu einer der 
eingereichten Fallstudien 

mündlich  20 Min. 

 3 Vorgegebene Fallstudie schriftlich  4 Std. 

 4 Gesprächssituation 
(Rollenspiel) 

mündlich  20 Min. 

   Total 4 Std. 40 Min. 

 
  

https://paralegal.sav-fsa.ch/de
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Abmeldung/Rücktritt Eine Annullation ist gemäss Ziff. 4.2 der Prüfungsordnung bis Dienstag, 14. Januar 
2025 möglich. Später ist ein Rücktritt nur bei Vorliegen eines entschuldbaren Grundes 
gemäss Ziff. 4.22 der Prüfungsordnung möglich.  

 Eine Abmeldung (inkl. Belege) ist schriftlich im PDF-Format an die Prüfungs-
kommission Paralegal an die E-Mail-Adresse paralegal@sav-fsa.ch zu senden. 

 Bei Rückzug der Anmeldung  

- bis zum 14. Januar 2025 wird eine Bearbeitungsgebühr von CHF 250 verrechnet 
und ein Betrag von CHF 2‘000 zurücküberwiesen (Ziff. 4.21 der Prüfungsordnung). 

- ab dem 15. Januar 2025 wird die ganze Prüfungsgebühr von CHF 2‘200 (ohne  
CHF 50 für Fachausweis und Eintrag in das Register der Fachausweisinhaber/ 
-innen) verrechnet.  

Sprache Die Kandidatin / der Kandidat kann die Prüfung in einer der drei Amtssprachen 
Deutsch, Französisch oder Italienisch ablegen.  

Auskunft Schweizerischer Anwaltsverband SAV-FSA 
Prüfungssekretariat Paralegal mit eidg. FA 
Marktgasse 4 
3001 Bern 

 www.sav-fsa.ch/paralegal 
paralegal@sav-fsa.ch 
031 313 06 06 

 

Bern, 23. September 2024 

 

 
 

mailto:paralegal@sav-fsa.ch
http://www.sav-fsa.ch/de/paralegal
mailto:paralegal@sav-fsa.ch

	Prüfung Die eidgenössische Berufsprüfung «Paralegal mit eidgenössischem Fachausweis» wird gemäss der Prüfungsordnung über die Berufsprüfung für Paralegal vom  17. Februar 2022 und der dazugehörenden Wegleitung durchgeführt.
	Prüfungsdaten Schriftliche Prüfung: Dienstag, 25. März 2025
	Mündliche Prüfungen: Mittwoch, 26. März 2025 und Donnerstag, 27. März 2025
	Prüfungsort Welle7, Schanzenstrasse 5, 3008 Bern
	Die genauen Räumlichkeiten werden mit dem Prüfungsaufgebot kommuniziert.
	Prüfungsgebühr CHF 2'250 (inkl. CHF 50 für die Ausfertigung des Fachausweises und die Eintragung  in das Register der Fachausweisinhaberinnen und -inhaber).
	Für die Begleichung der Prüfungsgebühr erhalten Sie mit dem provisorischen Zulassungsentscheid per E‐Mail eine Rechnung. Die Zahlungsfrist beträgt 30 Tage.
	Zulassung Gemäss Ziff. 3.31 der Prüfungsordnung wird zur Berufsprüfung zugelassen:
	a) über ein eidg. Fähigkeitszeugnis EFZ, einen Mittelschulabschluss (Matura) oder eine gleichwertige Qualifikation und zum Zeitpunkt der Anmeldung über mindestens 3 Jahre einschlägige Berufserfahrung mit einem 100%-Arbeits-pensum im juristischen Berei...
	oder
	b) über ein Diplom HF als Rechtsfachfrau resp. Rechtsfachmann und zum Zeitpunkt der Anmeldung über mindestens 2 Jahre einschlägige Berufserfahrung mit einem 100%-Arbeitspensum im juristischen Bereich verfügt. Bei einem Teilzeitpensum wird die einschlä...
	und
	Anmeldung Die Anmeldung erfolgt online via das SAV Paralegal Portal vom Montag, 23. September 2024 (ab 09:00 Uhr) bis Freitag, 25. Oktober 2024  (bis 22:00 Uhr).
	Nachmeldungen werden keine angenommen.
	Anmeldeunterlagen Folgende Unterlagen sind im Online-Portal im PDF-Format hochzuladen:
	• eine Zusammenstellung über bisherige berufliche Ausbildung und Praxis (CV/Lebenslauf)
	Die einschlägige Berufspraxis im juristischen Bereich ist unter Angabe der Tätigkeiten, Dauer der Anstellung und des Arbeitspensums zu belegen.
	• Kopien der geforderten Ausweise und Arbeitszeugnisse
	• aktueller Strafregisterauszug – darf nicht älter als 6 Monate sein und aus dem hervorgeht, dass keine mit der Tätigkeit als Paralegal nicht vereinbare Strafen vorliegen
	• Kopie eines amtlichen Ausweises mit Foto – ID Vor- und Rückseite oder Pass
	Ferner müssen Sie Ihre Sozialversicherungsnummer (AHV-Nummer) angeben – unbedingt in Schreibweise: 756.xxxx.xxxx.xx.
	Zulassungsentscheid Der Versand der provisorischen Zulassung erfolgt bis spätestens Montag,  25. November 2024 (vorbehalten bleiben die fristgerechte Überweisung der Prüfungsgebühr nach Ziff. 3.41 der Prüfungsordnung und die fristgerechte und vollstän...
	Prüfungsaufgebot Der Versand der definitiven Zulassung (nach Bezahlung der Prüfungsgebühr und dem Hochladen der drei Fallstudien) erfolgt bis spätestens Dienstag, 11. Februar 2025.
	Abmeldung/Rücktritt Eine Annullation ist gemäss Ziff. 4.2 der Prüfungsordnung bis Dienstag, 14. Januar 2025 möglich. Später ist ein Rücktritt nur bei Vorliegen eines entschuldbaren Grundes gemäss Ziff. 4.22 der Prüfungsordnung möglich.
	Eine Abmeldung (inkl. Belege) ist schriftlich im PDF-Format an die Prüfungs-kommission Paralegal an die E-Mail-Adresse paralegal@sav-fsa.ch zu senden.
	Bei Rückzug der Anmeldung
	- bis zum 14. Januar 2025 wird eine Bearbeitungsgebühr von CHF 250 verrechnet und ein Betrag von CHF 2‘000 zurücküberwiesen (Ziff. 4.21 der Prüfungsordnung).
	- ab dem 15. Januar 2025 wird die ganze Prüfungsgebühr von CHF 2‘200 (ohne  CHF 50 für Fachausweis und Eintrag in das Register der Fachausweisinhaber/ -innen) verrechnet.
	Sprache Die Kandidatin / der Kandidat kann die Prüfung in einer der drei Amtssprachen Deutsch, Französisch oder Italienisch ablegen.
	Auskunft Schweizerischer Anwaltsverband SAV-FSA Prüfungssekretariat Paralegal mit eidg. FA Marktgasse 4 3001 Bern
	www.sav-fsa.ch/paralegal
	paralegal@sav-fsa.ch
	031 313 06 06
	Bern, 23. September 2024

